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2017 m.  lapkričio 17 d. įsakymu Nr. V1-72 
PRIEŠMOKYKLINIO/IKIMOKYKLINIO  UGDYMO ORGANIZAVIMO GIMNAZIJOJE TVARKOS APRAŠAS

I SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Priešmokyklinio/ikimokyklinio ugdymo organizavimo gimnazijoje tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) reglamentuoja vaikų priėmimo į gimnazijos skyrių trumpo buvimo (4 val.) arba ilgo buvimo (ilgesnė nei 4 val.) priešmokyklinio ar/ir ikimokyklinio ugdymo grupes (toliau – grupes), ugdymo organizavimo ir apmokėjimo už vaikų maitinimą tvarką ir terminus.

2. Aprašas parengtas vadovaujantis Priešmokyklinio ugdymo tvarkos aprašu, patvirtintu Švietimo ir mokslo ministro, Šilutės rajono savivaldybės tarybos (toliau – Savivaldybės tarybos) sprendimais dėl ikimokyklinio/priešmokyklinio ugdymo organizavimo ir Lietuvos higienos normą  HN 75:2016 „Įstaiga, vykdanti ikimokyklinio ir (ar) priešmokyklinio ugdymo programą. Bendrieji sveikatos saugos reikalavimai“.

3. Apraše vartojamos 2 punkte nurodytuose dokumentuose apibrėžtos sąvokos.
II SKYRIUS 
PRIĖMIMAS Į GRUPES  
4. Grupės darbo/veiklos trukmė, teikiamos paslaugos vaikui nustatomos priešmokyklinio ugdymo organizavimo modeliu mokslo metams, kuris tvirtinamas Savivaldybės tarybos sprendimu. 
5. Prašymus dėl vaikų priėmimo į grupę, kurios veikla ilgesnė nei 4 valandos, tėvai (globėjai, rūpintojai) pildo elektroniniu būdu Šilutės rajono savivaldybės vaikų priėmimo į darželius sistemoje:
5.1. prašymą raštu  gali  pateikti Šilutės rajono savivaldybės administracijos „Viename langelyje“;
5.2. prašymai priėmimui į trumpo buvimo (4 valandos) grupę teikiami gimnazijos direktoriui.
6. Vaikų priėmimas į ilgo buvimo grupę vykdomas Vaikų priėmimo į Šilutės rajono savivaldybės švietimo įstaigas, įgyvendinančias ikimokyklinio ir priešmokyklinio ugdymo programas, tvarkos aprašo, patvirtinto Savivaldybės tarybos  sprendimu, nustatyta tvarka:
6.1. naujiems mokslo metams grupės komplektuojamos gegužės paskutiniąją savaitę ir, atsižvelgus į grupių užpildomumą, papildomas priėmimas gali būti organizuojamas rugpjūčio paskutinį dešimtadienį;
6.2. tėvai, gavę pranešimą apie vaiko priėmimą, privalo kreiptis į gimnaziją iki birželio 10 dienos (papildomo priėmimo atveju – per 5 darbo dienas nuo pranešimo gavimo), patvirtinti vaiko atvykimą ir pateikti reikiamus dokumentus (gimimo liudijimo nuorašą, sveikatos pažymą, šeimos sudėtį);
6.3. tėvai, negalintys atvykti į gimnaziją iki birželio 10 dienos dėl pateisinamų priežasčių (ligos, išvykę), apie tai turi informuoti gimnazijos direktorių raštu (elektroniniu pranešimu, registruotu laišku) ir pranešti apie vaiko atvykimą ir dokumentų pateikimo datą;
6.4. tėvams iki birželio 10 dienos, nepatvirtinus vaiko atvykimo ir nepateikus reikiamų dokumentų, vaikas netenka vietos grupėje. 
7. Priešmokyklinio ugdymo grupė jungiama su ikimokyklinio ugdymo grupe (toliau – Jungtinė grupė) ir vykdomos priešmokyklinio ir ikimokyklinio ugdymo programos.
8.  Jungtinė grupė, kurioje vaikų, ugdomų pagal:
8.1. priešmokyklinio ugdymo programą, yra daugiau, vadinama priešmokyklinio ugdymo grupe;
8.2.  ikimokyklinio ugdymo programą, yra daugiau, vadinama ikimokyklinio ugdymo grupe.
9. Į laisvas vietas grupėse vaikai priimami visus metus.
III SKYRIUS

UGDYMO ORGANIZAVIMAS

10. Ugdymas organizavimo trukmė mokslo metais:
10.1. priešmokyklinio ugdymo – pagal Bendruosius ugdymo planus;

10.2. ikimokyklinio ugdymo – nuo rugsėjo 1 d. iki birželio 30 d.
11. Vasaros laikotarpiui (liepos-rugpjūčio mėn.):
11.1. iki balandžio 20 d. atliekama tėvų apklausa dėl pageidavimo lankyti įstaigą vasaros laikotarpiu;
11.2. ikimokyklinių grupių skaičius patvirtinimas Savivaldybės administracijos Švietimo skyriaus vedėjo įsakymu iki gegužės 31 d.;
11.3. tėvams pasiūloma vaikus nukreipti į patvirtintas įstaigas.
12. Ugdymas grupėje organizuojamas vadovaujantis priešmokyklinio ugdymo bendrosiomis programomis ir gimnazijos parengta ikimokyklinio ugdymo programa, kuriai pritarta Savivaldybės tarybos sprendimu:
12.1. ugdomoji veikla vykdoma pagal priešmokyklinio ugdymo pedagogo/auklėtojo, atsižvelgus į patvirtinto modelio ypatumus, individualius vaikų poreikius, parengtą ir, ne vėliau kaip rugsėjo mėnesio 4-ą savaitę, su direktoriaus pavaduotoju ugdymui (neformaliajam ir pagalbai) suderintą ugdomosios veiklos planą;
12.2.  per 4 savaites nuo ugdymo programos įgyvendinimo pradžios atliekamas vaikų pirminis pasiekimų vertinimas, aptariamas su tėvais (globėjais);
12.3. programos įgyvendinimo laikotarpiu nuolat vertinama vaikų pažanga, vaikus ugdančio  pedagogo pasirinktais vertinimo būdais ir metodais;
12.4.  pasiekimai ir pažanga fiksuojami vaiko pasiekimų apraše ( 1 priedas);
12.5. įgyvendinus programą, atliekamas vaikų galutinis pasiekimų vertinimas, aptariamas su tėvais (globėjais) ir parengiamas  laisvos formos brandumo mokyklai aprašas;
13. vaikų atostogos priešmokyklinio amžiaus vaikams organizuojamos pagal gimnazijos nustatytą mokinių atostogų laiką, atsižvelgus į tėvų (globėjų) poreikius.
14. Grupės darbo pradžia, veiklos režimas (darbo ritmas) nustatomas mokslo metams ir skelbiamas grupėje:
14.1. apie vaiko neatvykimą tėvai informuoja priešmokyklinio ugdymo pedagogą ar auklėtoją iki 7.30 val.;

14.2. nepriimami sergantys ar (ir) turintys užkrečiamųjų ligų požymių (karščiuoja ir yra išskyrų iš nosies, kosi, skundžiasi skausmu, viduriuoja, vemia, turi užkrečiamosioms ligoms būdingų bėrimo elementų, pedikuliozės požymių);
14.3. vaikų veikla lauke neorganizuojama esant oro temperatūrai  žemesnei kaip minus 12oC ar aukštesnei kaip plius 32 oC, labai smarkiam vėjui, lietui ar snygiui, pūgai, krušai, oro užterštumui  ir pan. 
15. Vaikui sunegalavus ugdymo proceso metu, kviečiami tėvai (globėjai), esant būtinumui,  kviečiama greitoji medicinos pagalba. 
16. Po ligos vaikas priimamas tik tėvams (globėjams) pateikus gydytojo pažymą.
17. Vaikai išleidžiami į namus tik su tėvais (globėjais):

17.1. su kitais suaugusiais asmenimis - tik turint tėvų (globėjų) leidimą/prašymą.
IV SKYRIUS

MOKESČIAI UŽ VAIKO IŠLAIKYMĄ IR MOKĖJIMO TVARKA
18.  Už vaiko maitinimą grupėje, kurios veiklos trukmė ilgesnė nei 4 valandos, tėvai (globėjai) moka Savivaldybės tarybos nustatyto  dydžio vaikų dienos maitinimo normos mokestį už kiekvieną lankytą ir nelankytą dieną, jei ji praleista be pateisinamos priežasties:
18.1. trumpo buvimo (4 valandos)  vaikai, tėvų pageidavimu, gali būti nemaitinami.
19. Atskirais atvejais, esant tėvų prašymui, užmokestis už vaiko maitinimą gali būti diferencijuojamas leidžiant pasirinkti maitinimo variantą visam mėnesiui – pusryčius arba pietus:
19.1. prašymai teikiami iki mėnesio 1 dienos;
19.2. kainos paskirstymas pusryčiams, pietums, vakarienei (pavakariams) nustatomas gimnazijos direktoriaus įsakymu.
20. Ikimokyklinio ir priešmokyklinio amžiaus vaikams už kiekvieną lankytą, nelankytą ir nepateisintą dieną taikomas Savivaldybės tarybos nustatyto dydžio mokestis prekėms įsigyti (priemonėms, medžiagoms, patalpų funkcionavimui užtikrinti, trumpalaikiam inventoriui):

20.1.  jei vaiko veiklos trukmė grupėje neilgesnė nei 4 valandos, šio mokesčio mokėti nereikia.
21. Mokestis už vaiko maitinimą ir prekėms įsigyti, tėvų prašymu, mažinamas 50 procentų nustatytos normos už kiekvieną lankytą, nelankytą ir nepateisintą dieną, Savivaldybės tarybos nustatyta tvarka.
22. Mokestis už vaiko maitinimą ir prekėms įsigyti mažinamas 50 procentų priešmokyklinio ugdymo vaikams, kurie valgo tik vakarienę arba vakarienę ir pusryčius.

23. Prašymai, dokumentai, patvirtinantys lengvatos taikymą, pateikiami gimnazijos direktoriui kasmet iki rugsėjo 1 d., priimant vaiką į įstaigą arba bet kuriuo metu, atsiradus teisei į lengvatą:

23.1. lengvata taikoma nuo kitos dienos po dokumento pateikimo arba naikinama netekus teisės į ją;

23.2. lengvatos taikymas įforminamas gimnazijos direktoriaus įsakymu. 
24. Užmokestis už vaiko išlaikymą, pagal gimnazijos pateiktus kvitus, mokamas  už einamąjį mėnesį iki 28 dienos: 
24.1. elektronine bankininkyste;
24.2. grynais pinigais  UAB „PERLO PASLAUGOS“  terminaluose.
25. Nesumokėjus iki mėnesio 28 d. mokėtina suma perkeliama į kito mėnesio kvitą.

26. Gimnazijos direktorius turi teisę išbraukti iš sąrašų vaikus, kurių tėvai (globėjai) nustatytu laiku, du mėnesius iš eilės, be pateisinamų priežasčių, nesumoka mokesčių.
27.  Nelankant dienos pateisintos, jeigu vaikas nelanko įstaigos dėl:
27.1. vaiko ligos (L);
27.2. oro temperatūros, žemesnės negu minus 200C ar esant kitai ekstremaliai situacijai (T);
27.3. tėvų (globėjų) kasmetinių atostogų, pateikus dokumentą iš darbovietės (dienos nepateisinamos, jeigu motinai suteiktos atostogos vaiką auginti) (A);
27.4. motinos nėštumo, gimdymo atostogų, pateikus dokumentą iš darbovietės (A);
27.5. vasaros (birželio-rugpjūčio) mėnesiais (V);

27.6. priešmokyklinio amžiaus vaikas nelanko mokinių atostogų metu (MA).

V SKYRIUS

LANKYMO APSKAITA

28. Vaiko lankomumas yra žymimas grupės dienyne, kurio formą tvirtina Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministras:
28.1.  jei grupėje daugumą sudaro vaikai, ugdomi pagal ikimokyklinio ugdymo programą, tai priešmokyklinio ugdymo programoje dalyvaujantys vaikai žymimi ikimokyklinės grupės dienyne;
28.2. jei grupėje daugumą sudaro vaikai, ugdomi pagal priešmokyklinio ugdymo programą, tai ikimokyklinio ugdymo programoje dalyvaujantys vaikai žymimi priešmokyklinės grupės dienyne.
29. Grupės, kurios veikla ilgesnė nei 4 valandos, lankymo apskaita vedama ir nustatytos formos Kasdieninio vaikų įstaigos lankymo apskaitos tabeliu (2 priedas).
30. Tabelis parengiamas, nurodant vaikų pavardes ir mokėjimo tarifus pagal pasirinktą maitinimo variantą visam mėnesiui.
31. Tabelį kiekvieną dieną pildo priešmokyklinio ugdymo pedagogas, nurodydamas: 
31.1. lankytą dieną (nežymi nieko);
31.2. nelankytą dieną (ženklu N).
32. Dokumentus, pateisinančius nelankytas dienas, mėnesio bėgyje tėvai (globėjai)  pateikia priešmokyklinio ugdymo pedagogui arba auklėtojui.
33. Pasibaigus mėnesiui, priešmokyklinio ugdymo pedagogas:
33.1.  tabelyje nurodo praleistų dienų, nelankytų dienų,  apmokėtinų dienų skaičius,  nurodo nelankymo priežastis (29 punkte nurodytais simboliais);
33.2. per dvi pirmas kito mėnesio darbo dienas, tabelį, patvirtintą gimnazijos direktoriaus, su pateisinamais dokumentais pateikia gimnazijos buhalterijai.
34. Pagal įrašus tabelyje pildomas tėvų įnašų žiniaraštis:
34.1. permokėtos arba neprimokėtos sumos perskaičiuojamos kitą mėnesį.
35. Kvitai tėvams pateikiami el. paštu arba spausdinti.
36. Kiekvieno mėnesio 6 dienai priešmokyklinio ugdymo pedagogas savivaldybės administracijos Švietimo skyriui, jo nustatyta forma,  teikia:
36.1.  informaciją apie mėnesio vaikų lankomumą;

36.2. vaikų, išvykusių iš grupės, sąrašą.

VI SKYRIUS

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

37. Grupės lankomumo apskaitos, lengvatų taikymą pagrindžiantys dokumentai laikomi gimnazijos Dokumentacijos plane nurodytose bylose.

________
1 priedas

ŽEMAIČIŲ NAUMIESČIO GIMNAZIJOS

___________________ SKYRIUS

PRIEŠMOKYKLINIO UGDYMO GRUPĖSVAIKO 
PASIEKIMŲ APRAŠAS

	                           BENDROS ŽINIOS APIE VAIKĄ

                                ------------------------------

                           Vaiko vardas, pavardė, gimimo metai

	


                              SOCIALINĖ KOMPETENCIJA

	                         UGDYMO(SI)  PASIEKIMAI
	        DA
	TA

	
	 09 mėn. 
	05mėn.

	Pasako savo vardą, pavardę.
	
	

	Pasako kiek jam metų.
	
	

	Žino savo gimimo dieną.
	
	

	Pasako kur gyvena.
	
	

	Pasakoja apie savo šeimą, išvykas, šventes.
	
	

	Pasitiki artimaisiais, gerai pažįstamais žmonėmis.
	
	

	Pasako savo nuomonę, išreiškia jausmus.
	
	

	Palygina save, koks yra dabar ir koks buvo anksčiau.
	
	

	Kreipiasi pagalbos ištikus nesėkmei, įžeistas arba nuskriaustas.
	
	

	Užjaučia sergantį ar nelaimės ištiktąjį.
	
	

	Globoja mažesniuosius, padeda šalia esantiems.
	
	

	Laisvai ir išradingai žaidžia.
	
	

	Taikiai sprendžia nesutarimus.
	
	

	Saugiai juda grupėje ir lauke.
	
	

	Suvokia savo teises ir pareigas.
	
	

	Žaisdamas bendrauja, bendradarbiauja.
	
	

	Susitvarko savo buvimo vietą, tausoja žaislus ir daiktus.
	
	

	Gerbia, išklauso suaugusius.
	
	


Uždaviniai: 

PASTABOS : Vaikai vertinami:  + puikiai;   +  -  stengiasi:  - sunkiai.

                SVEIKATOS SAUGOJIMO KOMPETENCIJA

	                    UGDYMO(SI)  PASIEKIMAI
	 DA 
	TA

	
	09
	05

	Teigiamai vertina save, savo išvaizdą, gebėjimus.
	
	

	Geba atsipalaiduoti, nusiraminti.
	
	

	Paaiškina, kodėl negalima junginėti elektros ir dujinių prietaisų.
	
	

	Pasako, kodėl negalima imti degtukų, aštrių daiktų, vaistų.
	
	

	Saugiai elgiasi kelyje.
	
	

	Pasako kas padeda augti sveikiems.
	
	

	Geba laikytis asmens higienos.
	
	

	Tvarkingai valgo, deramai naudojasi stalo įrankiais.
	
	

	Savarankiškai užsiriša ir atsiriša batų raištelius.
	
	

	Pats apsirengia,susisagsto drabužius.
	
	

	Laikosi grupės taisyklių, susitarimų.
	
	

	Noriai dalyvauja, žaidžia estafetes, judriuosius žaidimus.
	
	

	Išlaiko pusiausvyrą eidamas paaukštinimu.
	
	

	Eina, bėga,šokinėja keisdamas kryptį, tempą, greitį.
	
	

	Geba mesti, pagauti, spirti, atmušti kamuolį.
	
	

	Geba šokinėti per virvutę.
	
	

	Orientuojasi erdvėje, išvengia kliūčių.
	
	


Uždaviniai: 

                              PAŽINIMO KOMPETENCIJA

	                 UGDYMO(SI)  PASIEKIMAI
	 DA
	TA

	
	09
	05

	Žaidžia kūrybinius žaidimus remdamasis turima patirtimi.
	
	

	Noriai modeliuoja, konstruoja, žaidžia stalo žaidimus.
	
	

	Stebi, tyrinėja, klausinėja kas jam įdomu.
	
	

	Stebi, tyrinėja, apibūdina orus, jų pokyčius.
	
	

	Gamtoje patirtus įspūdžius vaizduoja piešiniais.
	
	

	Pasako kuo gyvūnai, augalai naudingi žmogui.
	
	

	Nusako lytėjimu, jutimu pažįstamas daikto savybes.
	
	

	Domisi kompiuteriais, informavimo priemonėm, technika.
	
	

	Skaičiuoja iki   10 ir daugiau.
	
	

	Grupuoja, lygina daiktus keisdamas grupavimo pagrindą.
	
	

	Suvokia ir nusako daiktų dydį, padėtį erdvėje.
	
	

	Nusako daiktų formas.
	
	

	Skiria spalvas ir jas įvardija.
	
	

	Skiria dešinę, kairę ranką.
	
	

	Geba orientuotis popieriaus lape.
	
	

	Žino Lietuvos simbolius, suvokia kurioj šalyje gyvena.
	
	

	Išlaiko dėmesį, susikaupia.
	
	


Uždaviniai: 

                   KOMUNIKAVIMO KOMPETENCIJA

	                         UGDYMO(SI) PASIEKIMAI
	 DA
	TA

	
	09
	05

	Mandagiai kalba su draugais ir suaugusiais.
	
	

	Nuosekliai reiškia savo mintis.
	
	

	Trumpai apibūdina daiktus, reiškinius.
	
	

	Sutelkia dėmesį ir išklauso draugą.
	
	

	Taisyklingai ir aiškiai taria gimtosios kalbos garsus.
	
	

	Atskiria kūrinio išmonę nuo tikrovės.
	
	

	Seka girdėtas pasakas, deklamuoja eilėraščius, pasako patarlių.
	
	

	Domisi knygomis, enciklopedijomis.
	
	

	Klausosi, žiūri vaikams skirtų laidų.
	
	

	Pastebi raides, žodžius artimiausioje aplinkoje.
	
	

	Suvokia skaitymo ir rašymo kryptį.
	
	

	Moka parašyti savo vardą.
	
	

	Pažįsta raides.
	
	

	Kopijuoja nesudėtingus žodžius.
	
	

	Perskaito nesudėtingus žodžius.
	
	

	Išlavėjusi akies ir rankos koordinacija.
	
	

	Taisyklingai laiko pieštuką, kreideles.
	
	


Uždaviniai: 
                             MENINĖ KOMPETENCIJA

	                             UGDYMO(SI) PASIEKIMAI
	 DA
	TA

	
	09
	05

	Pasitiki savimi, laisvai reiškia įspūdžius, išgyvenimus.
	
	

	Kūrybiškai naudoja įvairias dailės raiškos priemones.
	
	

	Tiksliai nuspalvina figūras, piešinius.
	
	

	Grožisi savo ir kitų dailės kūryba, dalijasi meniniais įspūdžiais.
	
	

	Noriai dainuoja, aktyvus muzikos užsiėmimuose.
	
	

	Naudoja įvairius garso išgavimo būdus (mušimą, braukimą,...).
	
	

	Stebi įvairius teatro vaidinimus.
	
	

	Žaidžia žaidimus, šoka ratelius.
	
	

	Improvizuotais judesiais perteikia nuotaiką, muziką…
	
	

	Noriai improvizuoja, vaidina.
	
	

	Geba lankstyti popierių.
	
	

	Turi karpymo įgūdžių.
	
	

	Susitvarko darbo vietą, priemones.
	
	


Uždaviniai: 

__________________________  
________________           ___________________    
(pedagogo pareigos)

(parašas)

(vardas, pavardė)
                                

